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نمودار گردش کار اجرائی "پذیرش دانشجوی خارجی به صورت غیربورسیه" 1



























1 این نمودار با فرض محقق شدن هر گام طراحی شده است. بدیهی است در صورت عدم تحقق هر یک از گام ها، موضوع به متقاضی یا واحد مربوطه ارجاع داده خواهد شد.
2 مدارک مربوطه عبارت است از: اسکن عکس (با حجم 10 الی 100 کیلوبایت و ابعاد 400 در 600 پیکسل)، اسکن صفحه مشخصات فردی پاسپورت (با حجم 10 الی 100 کیلوبایت و ابعاد 600 در 800 پیکسل)، اسکن آخرین مدرک تحصیلی (با حجم 10 الی 100 کیلوبایت)، رزومه (برای متقاضیان مقطع دکترای تخصصی)، فرم پذیرش تکمیل شده (موجود در سایت انگلیسی دانشگاه)
 3 مدارک مربوطه برای هر متقاضی عبارت است از: فرم ویزای تکمیل شده، کپی صفحه مشخصات فردی پاسپورت، پرینت برگه اطلاعات موجود در پرونده متقاضی در سامانه امور دانشجویان
- پایش این فرآیند براساس فرمت تدوین شده و به صورت ماهانه انجام و گزارش می شود. 
- گام هایی که انجام دهنده آنها مشخص نشده، توسط کارشناس مدیریت امور بین الملل انجام خواهد شد.
- در حال حاضر خانم لیلا حاجی قهرمانی به شماره تماس 33534705-045 مسئول این فرآیند میباشند.
بر اساس صورتجلسه مورخ 28/09/98 کلان منطقه دو آمایشی








دریافت ایمیل متقاضی به انضمام مدارک مربوطه 2





بررسی و تطبیق مدارک با شیوه نامه





حداکثر تا دو روز کاری





پاسخ به ایمیل متقاضی مبنی بر دریافت ایمیل و مدارک و شروع مراحل اداری





استعلام از مدیریت حراست در خصوص اعلام نظر در مورد متقاضی








استعلام از معاونت آموزشی در خصوص اعلام نظر در مورد متقاضی





 )حداکثر تا 2 روز کاری(





دریافت پاسخ استعلام از مدیریت حراست








دریافت پاسخ استعلام از معاونت آموزشی





ثبت مشخصات متقاضی در سامانه امور دانشجویان غیرایرانی (saorg) جهت صدور کد اختصاصی





حداکثر تا 2 روز کاری








دریافت کد اختصاصی








حداکثر تا 5 روز کاری پس از مشخص شدن تاریخ ثبت نام توسط معاونت آموزشی





ارسال نامه به سازمان امور دانشجویان غیرایرانی جهت تسهیل صدور کد ویزای تحصیلی برای متقاضیان











حداکثر تا 2 روز کاری پس از امضاشدن نامه








تهیه پرینت از نامه امضا شده از طریق دبیرخانه و ارسال پستی به همراه مدارک مربوطه 3 به سازمان امور دانشجویان غیرایرانی














دریافت ویزانوت از سازمان امور دانشجویان از طریق ایمیل














حداکثر تا 10 روز کاری پس از اتمام مهلت درخواست پذیرش








 ارسال نامه پذیرش به متقاضی
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ارسال نامه به معاونت آموزشی و معرفی متقاضیان واجد شرایط برای ثبت نام و درخواست از معاونت مذکور جهت تعیین روز ثبت نام و ارسال رونوشت نامه به مدیریت حراست و معاونت دانشجویی 
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حداکثر تا 15 روز کاری قبل از شروع ترم








ارسال ویزانوت به متقاضی و اعلام زمان ثبت نام و درخواست از متقاضی جهت ارسال تصویر ویزا بعد از دریافت آن و حضور برای ثبت نام در تاریخ های اعلامی

















حداکثر تا 2 روز کاری پس از وصول تاریخ ثبت نام








ثبت نام متقاضی توسط معاونت آموزشی














حداکثر تا 7 روز کاری پس از اتمام ثبت نام








ارسال نامه به معاونت آموزشی و درخواست جهت اعلام لیست نهایی ثبت نام شدگان














هفته آخر مهر و اسفند








تهیه گزارش و ارائه به ذینفعان
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